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Mezuniyet için gerekli şartları sağlayan öğrenci 

listelerinin transkriptlerle birlikte resmi yazı ve 

yönetim kurulu kararıyla akademik birimlerden  

ÖİDB’ye gönderilmesi 

Akademik birimler tarafından gönderilen ıslak 

imzalı transkriptlerin incelenmesi 

 

 

 

Transkriptte 

hata var mı ? 

Hata tespit edilen transkiriptlerin 

ilgili birimlerle görüşülerek gerekli 

düzeltmelerin gerçekleştirilmiş 

halinin, onaylı  olarak  ÖİDB’ye 

tekrar gönderilmesinin sağlanması 

Listelerdeki mezun durumdaki öğrencilerin 

kimlik bilgilerinin NVİ üzerinden UBS’ye 

güncellenerek  mezun etme işleminin 

gerçekleştirilmesi  ve verilerin YÖKSİS’e 

gönderilmesi 

Yönetim kurulu kararıyla gönderilen 

Öğrenci listeleri ve transkriptlerin 

yeniden düzenlenmiş hallerinin işleme 

konulması 

Ak. Birimler 

ÖİDB 

VAR 

ÖİDB 

YO
K

 

ÖİDB 
ÖİDB 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Akademik birimlerden gelen ıslak imzalı 

mezuniyet evraklarının arşivlenmesi 

ÖİDB 

Mezuniyeti YÖKSİS’e tanımlanan öğrencilerle 

ilgili UBS’ye aktarılan veriler doğrultusunda 

bilgileri güncellenen öğrencilerin 

diplamalarının dijital ortamda görüntülenmesi 

 

 

 
Ditjital 

Diploma 

Diplomalar

da hata var 

mı ? 

Hataların düzeltilerek 

diplomanın dijital olarak 

tekrar oluşturulması 

Var 

ÖİDB 

ÖİDB 

Daire Başkanının elektronik 

imza ile diplomayı 

imzalaması 

Yo
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Akademik birim yöneticilerinin 

elektronik imza ile diplomayı 

imzalaması 

Rektörün elektronik imza ile diplomayı 

imzalaması 

İmzalanan diplomanın hazırlayanın 

klasörüne düşmesi 

Ak. Birim 

Rektörlük 

İmza süreci tamamlanan diplomanın basımı Fiziki 

Diploma 

ÖİDB 

Hatalı basılan diplomaların 

tutanak ile tespit edilip, 

imha edilmesi ve hataları 

düzeltilen diplomaların 

tekrar basılması 

 

Diplomalar

da hata var 

mı ? 

ÖİDB 

Var 

ÖİDB 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan Onaylayan 
 
 
 
 

Kader ÇELEBİ 
 

Birim Kalite Temsilcisi 

 
 
 

Ümmühan ÖZGÜL 
 

Birim Kalite Sorumlusu 
Öğrenci İşleri Daire Başkanı 

Üst yazı ile diploma ve diploma 

eklerinin akademik birimlere 

gönderilmesi (evrakların yanında 

diplomalara yapıştırılacak 

hologramlarla  beraber) 

ÖİDB 
Yo

k 


